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Chacun peut aujourd’hui se former tout au long de
son parcours professionnel pour acquérir et
développer ses compétences voire envisager une
évolution ou une reconversion professionnelle.
Appliquée depuis le Ie janvier 2019, la loi du 5
septembre 2018 pour la liberté de choisir son
avenir professionnel s’adresse a chaque personne
dans ses particularités et ses choix professionnels.

L'IFUCOME est heureux de vous accueillir dans le
cadre de votre projet de formation et s’engage a
tout mettre en ceuvre pour que ce « pas de coté »
corresponde au mieux a vos attentes.

Le présent livret vous permettra de mieux
connaitre notre Institut et la diversité de notre
offre de formation. Vous y trouverez également les
modalités de déroulement pédagogique et
administratif de votre formation ainsi que les
grandes lignes de la logistique mise en place pour
que le temps passé dans nos murs soit le plus
productif et le plus agréable possible.

Excellente formation a vous
L’équipe IFUCOME

Réalisation collective dans le cadre des Jours PRO — Février 2020
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PRESENTATION DE L’IFUCOME

ENGAGE depuis prés de 30 ans dans la formation des enseignants, des personnels éducatifs et des
responsables des établissements, 'IFUCOME, intégré a la Faculté d’Education de I'Université
Catholique de I'Ouest (UCO), contribue a la mise en ceuvre de la politique définie par I'Enseignement
catholique. Il développe des actions de formation en didactique et en pédagogie en lien avec les enjeux
actuels de I'éducation. Il s’appuie sur un large réseau d’enseignants-formateurs identifiés pour leur
expertise.

RECONNU par I'Enseignement catholique et porteur de son projet, 'IFUCOME est un Institut
supérieur de formation (ISFEC). Dans le cadre réglementaire, il est en mesure d’accompagner les
établissements dans I'élaboration et la mise en ceuvre de leurs projets. L'IFUCOME est a méme de
répondre aux besoins des collectifs ainsi qu'aux souhaits individuels de chacun de ses membres. Tous
les ans, ce sont plusieurs centaines de personnes de métropole et des territoires ultra-marins qui lui
font confiance pour se former.

AU SERVICE DE toutes ces personnes, 'IFUCOME leur permet d’acquérir et de développer des
compétences professionnelles, individuelles et/ou collectives. Ces acquisitions et ces développements
alimentent leur engagement éducatif au service des acteurs des établissements scolaires, et plus
particulierement au service de tous les éléves.

Notre offre de formation

Dans la continuité des enseignements dispensés aux étudiants de formation initiale (Master MEEF),
PIFUCOME congoit des programmes de formation continue permettant aux stagiaires, professionnels
de I'enseignement et de la formation, de bénéficier de I'expertise de ses équipes et des travaux de
recherche les plus récents en sciences de |'éducation et didactiques :
e Certification de coordinateur opérationnel dans un établissement éducatif scolaire et/ou de
formation
Titre de formateur d’enseignants, de formateurs et de cadres pédagogiques
Certificat d’aptitude professionnelle aux pratiques de I'éducation inclusive (CAPPEI)
Suppléants : Dispositif de formation des enseignants suppléants 2nd degré
Préparation au concours d’acces a I'échelle de rémunération (CAER) de professeurs agrégés
et de professeurs certifiés
Professeurs stagiaires CAER
e Enseignants Ressources — Tuteurs
e Formations collectives en établissement (INTRA) et Formations de perfectionnement
professionnel (INTER)

Parmi les thématiques proposées pour monter en compétences, Nous proposons :
e [’école inclusive
La différenciation
L’approche par compétences : apprentissage, évaluation
L’environnement spécifique de I'Enseignement catholique et son projet
L’accompagnement dans le cadre des réformes
La posture professionnelle, les gestes professionnels et les méthodes pédagogiques
La laicité...

ifucome.uco.fr
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Les publics accueillis dans nos formations

Nos propositions de formation, au sein de 'IFUCOME ou en établissement et réseau d’établissements,
s’adressent tout particuliérement aux :
e Enseignants ler et 2nd degrés
Enseignants spécialisés
Cadres de direction
Demandeurs d’emploi (Niveau Licence) souhaitant devenir enseignant
Chefs d’établissement
Personnels de vie scolaire
Formateurs

La formation continue a PIFUCOME en quelques chiffres (aAnnée 2024-2025)

2 041 stagiaires Plus de 200 303 jours de
, = | formateurs mobilisés} formation

L’engagement Qualité de PIFUCOME

L’Université Catholique de I'Ouest (UCO), et en
son sein 'IFUCOME, a obtenu la qualification
d’établissement d’enseignement supérieur privé Baromeétre de satisfaction 2024-2025
d’intérét général (EESPIG). Pour compléter ce label
d’Etat une démarche pour l'obtention du label
QUALIOPI a été initiée. Il s’agit d’attester du
respect des 32 indicateurs de qualité définis autour
de 7 critéres. Cette démarche s’inscrit dans le
cadre de la loi n° 2018-771 du 5 septembre 2018
pour la liberté de choisir son avenir professionnel.

L'accueil et I'écoute des stagiaires sont pour nous
des priorités essentielles. Nous accordons
également beaucoup d'importance a I'évaluation
des parcours de formation proposés afin de
pouvoir en améliorer la qualité.

Tres
satisfait
53%

Satisfajit
39%

Contacter 'PIFUCOME

Les locaux de 'lFUCOME sont situés au |17 Rue Merlet de la Boulaye a ANGERS.
Téléphone : 02 41 81 65 82 — Courriel : ifucome@uco.fr — Site Internet : ifucome.uco.fr

ifucome.uco.fr
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Une équipe pour vous accompagner

Les formations proposées sont animées par des enseignants-formateurs identifiés pour leur expertise
et proches des réalités du terrain. Ces intervenants partagent, dans une approche multiréférentielle,
une méme vision de 'accompagnement du professionnel de I'éducation tout au long de son parcours.

Nous souhaitons que les personnes et les équipes qui nous font confiance puissent appréhender les
changements et les incertitudes liés au métier en tout sérénité et qu’elles soient innovantes dans 'acte
d’enseignement/apprentissage.

L' IFUCOME accompagne les établissements et les réseaux d’établissements dans la mission qui leur est
confiée. Il s’engage a apporter une réponse sur mesure aux besoins de formation identifiés. Il s’agit
d’acquérir et de développer des compétences en situation professionnelle et de poursuivre la réflexion
et les travaux engagés en lien avec le projet d’établissement. Ces actions sont réalisées dans un cadre
de référence contractualisé.

Un engagement dans une vaste gamme de formations

FORMATION INITIALE FORMATION PROFESSIONNELLE

PROFESSIONNALISANTE CONTINUE
Formations Responsable Assistant.e Formations Responsable Assistante
Formations INTER
MEEF 1™ annde Emmanuelle Ger:maine (Didactique et Disciplinaire) Sandrine DIEU-PHAN
MASTER LOCHU PEPIN Formations INTRA & Emerik FLAMMENT Nadége
MEEF 2D (En établissement) BRESSON
Marie-Elise Alexandra Badges : RH - Immobilier Emerik FLAMMENT
MEEF 2° année 2 -
HUNYADI ROINE Laiicité Bruno MERAUT
DU Métiers de Thier
I’Enseignement du 4 Formations certifiantes
nd ; GOGEON
2" degré
Professeurs , Titre RNCP de
stagiaires Lauréats des formateur d’enseignants Régine
(Lauréats F:oncours ! de formateurs et de Sandra MINVIELLE DELAUNAY
internes CAER Pierre . N
des LE GOFF cadres pédagogiques
Concours Francoise Certification RNCP
internes et PS CAFEP temps BEZIER Coordinateur
externes) plein (lauréats des (’)per?tlonnel da['ns des ] Emerik FLAMMENT
concours établissements éducatifs -
externes) scolaires et/ou de Régine
p . PAVAGEAU
‘ormation
Préparation aux Concours Thier
CAER Professeurs agrégés Y CAPPEI Thierry GOGEON
P PONCET
(PA) et certifiés (PC) Régine
. DELAUNAY Autres formations
Maitres délégués 2D Valérie Régi
BUSNOT z _ . . égine
Education inclusive Thierry GOGEON PAVAGEAU
La direction de 'lFUCOME est assurée conjointement par Emmanuelle Enseignants ressources Valérie BUSNOT .
A N . . , . Nathalie
LOCHU (Pdle Formation initiale professionnalisante) et Gwénola RETO MOREL
(Pdle Formation professionnelle continue). Tuteurs Emmanuelle LOCHU
_ ifucome.uco.fr
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ORGANISATION DE VOTRE FORMATION

Suite a votre inscription

Apreés la validation des prérequis si nécessaire
et votre inscription au programme de
formation désiré, vous serez invités, soit en
amont soit au début de la formation, a
renseigner un document de positionnement.
Ce document doit nous permettre de vous
connaitre, de connaitre votre contexte
professionnel et d’appréhender au mieux vos
attentes et vos besoins. Nous mettrons tout en
ceuvre pour que vous puissiez suivre la
formation dans les meilleures conditions pour
en tirer le meilleur profit.

Dans I'hypothése d’une nécessaire prise en
compte d’une situation de handicap, nous vous
invitons a vous rapprocher de nous pour qu’un
accueil optimal puisse étre envisagé.

Selon I'action retenue, une fiche descriptive ou
un livret de la formation vous seront
communiqués. Vous y trouverez les
compétences visées, les objectifs de formation,
les contenus, les méthodes et outils
pédagogiques envisages, les moyens
d’accompagnement, les modalités d’évaluation
des acquis et de satisfaction ou encore les
modalités financiéres.

Votre convocation

L’assistant de formation dédié vous adressera
une convocation par courriel. Selon les
situations, votre employeur sera mis en copie.
Cette convocation mentionne lintitulé de la
formation, sa durée, le lieu, les dates et
horaires, les codes daccés au réseau
numérique UCO et la procédure pour établir
les connexions.

Votre formateur

Selon les dispositifs, le nombre de formateurs
est variable. Chacun d’entre eux a été recruté
au regard de son expertise et de ses
compétences acquises et développées tout au

ifucome.uco.fr

long de son parcours professionnel. Par la
formation  interne, nous veillons a
I'accompagnement de nos équipes pour qu’elles

puissent  poursuivre ce  développement
professionnel au service des apprenants
accueillis.

Notre démarche pédagogique

Une vision partagée autour de 4 piliers guide
nos actions de formation :
e L’accueil de l'autre car 'humain est au
centre,
e |’expertise en sciences de I'éducation et
en didactique,
e L’équipe, le partage et la mutualisation
e |’adaptation, linitiative, I'innovation.

Le déroulement de votre
formation

Un temps d’accueil est prévu lors du lancement
de la formation. Il est suivi d’'un rappel des
objectifs poursuivis, des contenus abordés et
d’une invitation a une participation active de
votre part afin de compléter et développer vos
compétences professionnelles au contact des
autres participants.

Les formateurs, a I'aide d’outils collaboratifs,
alterneront séquences théoriques, didactiques
et pratiques et utiliseront des supports variés
écrits, visuels ou audio. Des séances de travail
individuel ou en petits groupes vous seront
proposées autour d’études de cas, de QCM, de
mises en situation professionnelle, de jeux de
roles, de retours d’expérimentations, d’analyse
de pratiques...

Des temps  d’évaluation  diagnostique,
d’évaluation formative et/ou d’évaluation
sommative seront intégrés a la formation
suivie.
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Vos ressources documentaires

En amont ou durant la formation, des codes
d’accés a des outils numériques, un livret de
formation, les supports et documents utilisés
durant la formation, une bibliographie vous
seront remis.

Vous disposerez également des services offerts
par la Bibliotheque universitaire (BU) en
présentiel et vous aurez acces aux ressources
en ligne via son portail documentaire.

Enfin, le Pack Office 365 sera utilisé et, tout
particulierement, Outlook pour tous les
courriels entre 'IFUCOME et vous et Teams
en support des documents numériques
communiqués lors des temps de formation et
des documents administratifs.

Votre présence et assiduité

Vous devez étre présent aux horaires indiqués
sur votre convocation ou convenus avec le
formateur.

Les horaires sont adaptables en fonction de la
disponibilit¢ des salles. Cela nécessite un
accord collectif des stagiaires et du formateur.
En cas de retard, d’absence ou d’'imprévu, il est
impératif de prévenir 'lFUCOME dans les
meilleurs délais. L'assistant en charge du
dossier préviendra le formateur et votre
employeur.

Le controle de [lassiduité des stagiaires est
assuré par demi-journée avec signature de la
feuille d’émargement qui sera communiquée au
financeur de la formation. Une attestation vous
sera remise en fin de formation.

Le controle de vos nouveaux
acquis

Des temps d’évaluation permettant de valider
Pacquisition des  apprentissages seront
programmés durant la formation. Ces
évaluations, concues sur la base des objectifs
opérationnels prendront la forme de QCM, de

ifucome.uco.fr

FORMATION CONTINUE

questions ouvertes, de mises en situation
professionnelle ou de productions
personnelles...

Une attestation de fin de formation vous sera
transmise par courriel. A coté de celles déja
obtenues, elle témoignera des acquisitions
réalisées tout au long de votre parcours
professionnel.

En cas d’échec dans le cadre des formations
certificatives, le responsable de formation du
dispositif vous contactera afin d’analyser avec
vous la situation et aussi envisager les
hypothéses de remédiation possibles.

Enquéte de satisfaction

A l'issue de chaque formation, nous sollicitons
chaque participant afin de recueillir son degré
de satisfaction. Vous avez la possibilité de nous
communiquer votre avis sur ['organisation
pédagogique et l'aspect organisationnel et
logistique de la formation.

A la lecture des enquétes renseignées, le
formateur réalise une synthése qui lui
permettra d’ajuster si besoin ses prochaines
interventions ; synthése qu’il communique a la
direction de 'lFUCOME afin que I'ensemble
soit analysé. Cette synthése sera également
transmise au financeur de la formation par
’'IFUCOME.

L'IFUCOME, dans le cadre de sa démarche
Qualité, prend en compte les éventuels
dysfonctionnements rencontrés et recherche
alors les améliorations a apporter tant du point
de vue pédagogique qu’organisationnel. Un
formulaire de réclamation est téléchargeable
sur notre site ifucome.uco.fr

Du point de vue financier

Des éléments spécifiques a chaque action ou
dispositif vous seront donnés en supplément de
ce que vous avez déja eus.
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Vie pratique durant votre
formation

Vos interlocuteurs privilégiés

Le responsable du dispositif de formation ou le
formateur pour une formation courte et
lassistant dédié seront vos principaux
interlocuteurs. Leurs coordonnées vous seront
communiquées.

Un équipement indispensable

L'usage doutils numériques durant les
formations implique que vous devez vous munir
de votre propre équipement numérique. Dans
une démarche écologique, cela permet de
limiter le nombre de photocopies.

Les lieux de formation (Photos A, B, C)

Les formations se déroulent dans les locaux de
'UCO, dans des salles louées si la formation est
décentralisée ou dans des salles proposées par
les établissements lors de formations INTRA.
L’adresse du lieu de formation est indiquée sur
la convocation et nous vous invitons a vous
présenter '+ d’heure avant le début de la
formation.

Les salles de formation (Photos D)

Toutes nos salles sont équipées de tableaux,
d’'un  vidéoprojecteur et de matériel
multimédia. Elles sont accessibles aux
personnes en situation de handicap.

Vos horaires de formation

Les horaires sont précisés sur votre
convocation. lls peuvent étre ajustés si un
accord collectif est obtenu et si les conditions
le permettent.

La durée d’une journée de formation est en
général de 6 heures. Des situations spécifiques
peuvent exister au regard de contraintes
extérieures.

Des pauses d’I/4 d’heure le matin et I'apres-
midi sont prévues dans le scénario pédagogique
du formateur. La pause méridienne est
convenue d’un commun accord entre le
formateur et les stagiaires.

ifucome.uco.fr

FORMATION CONTINUE

Des services disponibles

Bibliothéques universitaires (Photo E)

Aprés avoir demandé une carte lors de votre
premiére visite, vous pourrez accéder aux
Bibliotheques universitaires présentes sur le
Campus UCO Angers. Elles sont ouvertes tous
les jours de 8h30 a 18h sauf le vendredi a |7h.
Un acces au portail documentaire et un acces
aux ressources en ligne sera possible a I'aide de
votre identifiant et de votre mot de passe.

Service Reprographie (Photo F)

Vous aurez la possibilité de faire des
photocopies ou d’acheter des cartes de
photocopies auprés du Service Reprographie
situé dans le Batiment Chanoine JEANNETEAU
(cf plan du Campus de 'UCO Angers).

Service Santé et Point Accueil
Accessibilité (Photo G)

L'IFUCOME porte une attention particuliére a
Pinclusion des personnes en situation de
handicap. A partir du signalement, tout est mis
en oeuvre pour permettre [accessibilité
physique (parking, rampe d’acces, ascenseur) et
I'accessibilité aux savoirs afin de répondre au

mieux aux besoins spécifiques de chacun.

AERRRARE
A|A|A | B|B|B|B|B

L’UCO est dotée d’'un Service Santé et d’un
Point Accueil Accessibilité. Un référent est
nommé dans chaque composante. Pour
contacter celui de 'IFUCOME, appelez Simon
MALLARD au 02 41 81 65 82. Accessibilité :
Batiment René Girard - IFUCOME

Restauration (Photos H et )

Une restauration sur place (cafeteria et self
« Ansamble ») et aux alentours du site est
possible. Vous vous réfererez au document
« Restauration UCO et a proximité ».

Transport

La fiche d’acces multimodale vous indiquera les
conditions d’acces a 'lFUCOME. Pour tout
déplacement en bus ou en tram, se renseigner

sur irigo.
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Protection des données

Respect du Reéglement Général sur la
Protection des Données personnelles. Tout
utilisateur doit respecter le Réglement Général
sur la Protection des Données (RGPD). Si dans
I'accomplissement de son travail ou de ses
missions, l'utilisateur est amené a mettre en
ceuvre un traitement des données personnelles
(ex. enquétes, formulaires, etc.), il doit
effectuer une déclaration de traitement de
données personnelles, informatisé ou non,
aupres du Délégué a la Protection des Données
(dpo.uco@uco.fr). La liste des données
personnelles collectées doit étre minimale et
nécessaire pour le déroulement légitime du
traitement. En particulier, le traitement de
données sensibles est strictement interdit sans
une base légale. Les données sensibles sont
définies comme :
e Révélant |'origine prétendument raciale ou
ethnique ;
e Portant sur les opinions
philosophiques ou religieuses ;

e Relatives a I'appartenance syndicale ;

politiques,

e Concernant la santé ou [Iorientation
sexuelle ;

e Génétiques ou biométriques.

L'utilisateur doit informer les personnes

concernées par le traitement :
e De la finalité, ayant une base légale ou
légitime, du traitement ;
e Des personnes ou organismes pouvant
accéder aux données ;
e De la durée de conservation des données
personnelles ;

e Des modalités selon lesquelles les
personnes concernées peuvent exercer
leurs droits ;

Réglement intérieur et
Conditions générales de vente

Téléchargeable sur le site de I'lffucome via le
lien suivant :
https://ifucome.uco.fr/fr/informations-pratiques

ifucome.uco.fr

Uco Angers [Etablissement d'enselgnement supérieur privé] ifucome@uco.fr
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